
附件： 

 

北京培黎职业学院 
关于开学相关工作的预案 

                       

为认真贯彻落实教育部、北京市委市政府关于疫情防控期间，

做好学校开学相关工作的指示精神，根据教育部“五个一律”的

工作要求，强化当前疫情管控，在确保师生生命安全和健康的前

提下未雨绸缪，为学院有序开展下一阶段的教育教学工作奠定良

好的基础。经研究制定我院开学相关工作预案。 

一、切实落实“学生不离家、不返校”的要求 

认真贯彻落实教育部、北京市委市政府关于“学生不离家、

不返校”的指示精神，努力将离校学生稳定在家。在未接到上级

同意学生正式返校的指示之前，任何人不得擅自返校。工作不到

位，领导责任不落实，发生学生擅自返校行为的，要追究各系责

任领导和相关人员的责任；对不听劝告、执意返校的学生要严肃

查处。 

各系党政主要领导要亲自挂帅，制定工作方案，落实人员和

责任，建立每天和每个学生保持“一对一”“点对点”联系沟通

的工作机制，无一遗漏地做好每一个学生的说服、教育、疏导和

排查工作；继续坚持每日向学生处报告学生行动轨迹和健康状况

的制度；学生处要制定工作方案，加强对各系落实情况的监督检

查和每日学生状况的分析和报告，确保每个学生安心在家、不返

校。 

    二、教职工实施网络办公、弹性履职尽责 

在尚未接到上级关于学生开学的通知之前，根据市委市政府

“弹性履职尽责，网络办公”的要求，我院教职工仍按原定的 2

月 22 号（周六）开学的通知要求，实施网络办公、弹性履职尽

责。确因疫情防控工作、线上教学辅导工作、开学准备工作等需

要返校返岗的，坚持“能少尽少”的原则，并须履行严格的健康



申报审核手续，切实加强疫情防护措施，其他教职工原则上不返

校。各单位要根据学院统一部署，通过网络等多种方式，组织部

门人员认真履行疫情防控和岗位工作职责，完成相应的工作任务，

为新学期开学学生返校扎实做好工作。 

三、住校内的已离京的教职工不得提前返校 

为对师生的生命和健康负责，根据上级指示精神，对尚未返

京、且住校内的我院教职工，在未接到学院通知之前不得提前返

校，各单位要及时通知到本人。人事处督促检查各单位落实情况。 

四、全力以赴做好学生返校后的各项准备工作 

从 2 月 22 日开始，全院教职员工思想和精力要进入工作状

态，全身心投入疫情防控和学生开学准备工作。各单位领导要通

过网络等多种形式，在组织本部门人员全力做好疫情防控的同时，

制定学生开学各项工作的实施方案，统筹规划好新学期的工作和

学生返校后的疫情防控、卫生防疫、生活安排、心理疏导、教育

管理、教育教学和应急处置，为学生顺利返校提供良好的学习和

生活环境。 

五、认真贯彻落实上级关于疫情防控期间“停课不停教、停

课不停学”的指示精神 

教务处要在落细落实《北京培黎职业学院 2019-2020 学年第

二学期学生延期到校教学工作安排方案》和《关于 2020 届毕业

生顶岗实习相关工作的通知》的基础上，统筹规划和安排好学生

返校后的教学工作，按照专业特点、学生类别、学制等情况，会

同各系调整好教学计划和安排，制定开学后教学计划和安排调整

的实施方案，并加强随机调控和对各系实施方案的制定和落实情

况进行督导和检查。 

六、建立部门联防联控联动机制，井然有序地安排好学生的

返校工作 

组织好学生返校工作是牵动全院各部门的重要工作，要加强

领导和统筹协调，各单位都要制定和完善各项工作的预案和流程

图，建立部门联防联控联动的工作机制。 



（一）成立以主管院领导为组长，学生处、国际部、总务处、

保卫处和各系主管领导为成员、全院各部门参与的学生返校工作

领导小组。其主要职责是： 

1.制定学生（含留学生）返校前的校园疫情防控和外来人员

管控工作方案，为学生顺利返校创造良好环境。 

2.制定学生返校组织实施方案，统筹规划学生返校的组织实

施。 

3.科学规划健康观察点设置和学生管理、后勤保障服务工作，

做好防疫物资的储备，为学生返校提供良好的学习和生活环境。 

（二）在上级决定学生返校后，学生处、国际部要分别及时

组织各系加强与学生的沟通，提前摸清学生健康状况和返校的情

况；学生返校后，积极开展心理疏导、健康指导和思想引导工作，

教育学生养成良好的生活习惯，帮助解决实际困难和问题。 

（三）总务处要统筹规划学生返校的后勤保障和服务工作，

分阶段制定工作预案和工作流程图： 

1.制定和完善健康观察点卫生防疫、管理服务工作方案和工

作流程图。 

2.制定校园卫生防疫和师生健康教育、宣传和培训实施方案。 

3.抓紧制定以食堂餐饮管理（尤其是加强炊管人员卫生保健

管理、禁止外来人员就餐）服务为重点的后勤保障服务工作方案

和工作流程图。 

4.健全和完善校园各场所（学生宿舍、图书馆、教室、食堂、

实训室等）卫生管理工作制度和具体措施，落实责任到部门和具

体人，加强实施情况的监督检查。为师生返校提供安全、舒心的

校园管理和就餐环境。 

（四）看好门、管好人，创建安全和谐的校园环境。保卫处

要根据市区疫情防控要求，严格学院大门、学生公寓、校园环境、

车辆管理和合作单位、外来人员管控；抓紧制定和完善特殊时期

加强校门和校园管理的工作预案。 

（五）招生就业办公室要根据市教委的有关精神，及时调整



招生和学生就业工作安排，根据当前新形势、新变化，抓紧制定

学生返校后招生和学生就业工作预案，提前做好招生和就业的各

项准备工作。 

（六）国际部要根据疫情防控要求和学院的部署，立足于对

师生生命安全和健康负责，提前制定留学生返校的工作预案和流

程图，抓紧制定合作单位人员管控工作方案和流程图，进一步明

确各项工作的完成时限、具体措施、工作流程和包括合作单位在

内的责任领导、责任人，抓好抓实。 

七、工作要求 

面对严峻的疫情防控形势，各单位必须严格按照学院的统一

部署，提前统筹规划，安排好教职工和学生返校的各项工作，要

与每一位教职工和学生保持联系，给予人文关怀，做好思想引导

工作，确保师生安全健康、思想稳定。 

疫情就是命令，疫情防控就是战场！各部门要以战时状态按

时、保质提交切实可行的工作预案和工作流程图，进一步明确各

项工作的完成时限、具体措施、工作流程和责任领导、责任人。

逾期不提交工作预案或敷衍了事的，将在全院通报并限时整改。 

学院党委行政要求全体党员干部要站在讲政治、顾大局、勇

担当的高度，身先士卒，靠前指挥，真抓实干，充分发挥党组织

的战斗堡垒和党员干部的先锋模范和引领作用，为教职工和学生

顺利返校以及学院工作的正常开展做出应有的贡献。 

  

          北京培黎职业学院疫情防控工作领导小组                     

 

2020 年 2 月 11 日 
 


